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УТВЕРЖДЕНО







Приказ главы администрации







города Горловка







30.12.2015г. № 97
ИНСТРУКЦИЯ 

ПО ОХРАНЕ ТРУДА № 4
ДЛЯ УБОРЩИКА СЛУЖЕБНЫХ ПОМЕЩЕНИЙ
tc ""
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Данная инструкция по охране труда (далее – Инструкция) разработана на основании требований статьи 27 Закона ДНР «Об охране труда», Положения о разработке инструкций по охране труда, утвержденного приказом Госнадзорохрантруда от 29 января 1998 года № 9, Типового положения о порядке проведения обучения и проверки знаний по вопросам охраны труда, утвержденного приказом Государственного Комитета Гортехнадзора ДНР от 29 мая 2015 года № 277. 

1.2. К самостоятельной работе по профессии уборщик служебных помещений допускаются лица возрастом не моложе 18 лет, прошедшие в установленном порядке:
предварительный медицинский осмотр; 
вводный инструктаж;
обучение и проверку знаний  по вопросам охраны труда;
первичный инструктаж на рабочем месте.
Повторный инструктаж с уборщиком служебных помещений проводится 1 раз в 6 месяцев.


1.3. Основные опасные и вредные факторы, которые могут влиять на уборщика служебных помещений в процессе выполнения им трудовых обязанностей:

повышенная запыленность воздуха рабочей зоны;
неисправность рабочего инвентаря;

электрические виды опасности, при наличии незащищенных токоведущих частей электрооборудования;

возможность воздействия на незащищенные части тела дезинфицирующих средств, моющих растворов;
повышенная подвижность воздуха;

физические перегрузки.
1.4. Уборщик служебных помещений обязан:

соблюдать требования нормативных правовых актов по охране труда, гигиене труда и производственной санитарии, а также нормативных документов по пожарной безопасности;

выполнять правила внутреннего трудового распорядка;
выполнять работы в соответствии со своей рабочей инструкцией, а также другими нормативными документами, действующими в пределах администрации города;


немедленно сообщать своему непосредственному руководителю о замеченных нарушениях требований пожарной безопасности и охраны труда на своем рабочем месте, а также о неисправностях оборудования, и не приступать к работе до устранения этих нарушений;

немедленно сообщить непосредственному руководителю о произошедшем с ним или по его вине несчастном случае, а также о любом несчастном случае с участием других работников администрации города, свидетелем которого он был.


1.5. Уборщику служебных помещений запрещается:

хранить и употреблять перед или в процессе работы спиртные напитки, наркотические, психотропные или снотворные препараты, а также токсические и другие вещества, понижающих внимание, реакцию и работоспособность организма человека;

заниматься в рабочее время посторонними делами, не имеющими отношения к трудовым обязанностям;
курить в здании администрации;

покидать здание администрации без ведома своего непосредственного руководителя, по вопросам, не относящимся к выполнению своих трудовых обязанностей.

1.6.
Уборщик служебных помещений обеспечивается средствами индивидуальной защиты согласно типовых отраслевых норм. 
1.7. За нарушение требований нормативно-правовых актов по охране труда и нормативных документов по пожарной безопасности уборщик производственных помещений может привлекаться к дисциплинарной, административной, материальной и уголовной ответственности согласно действующего законодательства.
2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

2.1. Перед началом работы уборщик территорий обязан: 


одеть спецодежду, подготовить средства защиты рук (перчатки), обуть обувь без каблуков;

приготовить рабочий инвентарь, необходимый для выполнения работ, и убедиться в его исправности;


проверить достаточность освещенности мест уборки.
3.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ


3.1. Во время выполнения работ необходимо соблюдать следующие требования безопасности:


выполнять только ту работу, которая поручена руководителем и по которой проинструктирован;


начинать уборку при достаточной освещенности места работ; 


использовать только исправный рабочий инвентарь;


мусор собирать только с помощью щетки и совка;
для уменьшения выделения пыли при подметании полов производить опрыскивание их водой или производить уборку влажным веником или щеткой; перед мытьем полов подмести их и удалить травмоопасные предметы: гвозди, битое стекло, иголки и другие острые (колющие и режущие) предметы, используя щетку и совок;

перед протиркой и мытьем дверей, панелей, стен проверить отсутствие гвоздей, штырей;


при мытье окон необходимо проверить прочность крепления рам и стекол;

производить дезинфекцию бачков для отходов, туалетов, душевых и гардеробных только в резиновых перчатках. 

перед уборкой столов убедиться, что на них нет острых предметов (иголок, кнопок);


при переходе от стола к столу следить за тем, чтобы не зацепить свисающие телефонные или электрические провода;

соблюдать осторожность при работе на лестницах, около дверей;


не прикасаться к оголенным или с поврежденной изоляцией проводам;


следить, чтобы ручки и черенки используемого инструмента имели гладкие поверхности без заусенцев и задиров;
наполняя ведро, сначала заливать холодную, а затем горячую воду;

наполнять ведро водой для уборки не более чем на 3/4 вместимости;

кабель пылесоса, подключенный к сети, не должен находиться под ногами или прикасаться к металлическим, горячим, влажным предметам (батареям отопления, водопроводным трубам);



быть внимательным во время работы при передвижении в местах выполнения работ.
3.2. При передвижении по зданию администрации и прилегающей территории необходимо со​блюдать следующие требования:
ходить только по установленным проходам, дорожкам, тротуарам;
не подниматься и не спускаться бегом по лестничным маршам;

ходить по лестничным маршам, держась за перила.


4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПОСЛЕ ОКОНЧАНИЯ РАБОТЫ

4.1. После окончания работы необходимо:


уборочный инвентарь и ветошь промыть и убрать в установленное место хранения;

дезинфицирующие средства убрать в установленное для их хранения место;

снять спецодежду и сложить ее в специально отведенное для ее хранения место;


умыться, вымыть руки теплой водой с мылом;

доложить своему непосредственному руководителю о всех недостатках, имевших место во время работы.

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

5.1. При возникновении аварии, несчастного случая или ситуации, которая могла привести к возникновению несчастного случая, необходимо:
немедленно прекратить работы и сообщить непосредственному руководителю;

оперативно принять меры по устранению причин аварии или причин, которые могут привести к несчасному случаю;

в случае необходимости оказать пострадавшему первую доврачебную помощь и вызвать скорую медицинскую помощь по телефону 103.

5.2. При возникновении пожара необходимо:

поставить в известность своего непосредственного руководителя;



немедленно вызвать пожарную охрану по телефону 101;



осуществить (по возможности) мероприятия по эвакуации людей, согласно плану эвакуации, тушению (локализации) пожара и сохранению материальных ценностей.
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