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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Данная инструкция по охране труда (далее – Инструкция) разработана на основании требований статьи 27 Закона ДНР «Об охране труда», Положения о разработке инструкций по охране труда, утвержденного приказом Госнадзорохрантруда от 29 января 1998 года № 9, Типового положения о порядке проведения обучения и проверки знаний по вопросам охраны труда, утвержденного приказом Государственного Комитета Гортехнадзора ДНР от 29 мая 2015 года № 277. 

1.2. Данная инструкция разработана для работников по профессии сторож администрации города Горловка, выполняющих работы по охране здания администрации города по адресу пр. Победы, 67 и автомобильных гаражей по адресу ул. Макарова, 43 б.
1.3. К самостоятельной работе сторожа допускаются лица возрастом не моложе 18 лет, прошедшие в установленном порядке:
предварительный медицинский осмотр; 
вводный инструктаж;
обучение и проверку знаний  по вопросам охраны труда;
первичный инструктаж на рабочем месте.
Повторный инструктаж со сторожем проводится 1 раз в 6 месяцев.


1.4. Основные опасные и вредные факторы, которые могут влиять на сторожа в процессе выполнения им трудовых обязанностей:

повышенная или пониженная температура воздуха рабочей зоны;
недостаточная освещенность рабочей зоны;

электрические виды опасности, при наличии незащищенных токоведущих частей электрооборудования;

повышенная подвижность воздуха;

противоправные действия посторонних лиц.

1.5. Сторож обязан:

соблюдать требования нормативных правовых актов по охране труда, гигиене труда и производственной санитарии, а также нормативных документов по пожарной безопасности;

выполнять правила внутреннего трудового распорядка;

выполнять работы в соответствии со своей рабочей инструкцией, а также другими нормативными документами, действующими в пределах администрации города;


немедленно сообщать своему непосредственному руководителю о замеченных нарушениях требований пожарной безопасности и охраны труда на своем рабочем месте, а также о неисправностях оборудования, и не приступать к работе до устранения этих нарушений;      
немедленно сообщить непосредственному руководителю о произошедшем с ним или по его вине несчастном случае, а также о любом несчастном случае с участием других работников администрации города, свидетелем которого он был.


1.6. Сторожу запрещается:

хранить и употреблять перед или в процессе работы спиртные напитки, наркотические, психотропные или снотворные препараты, а также токсические и другие вещества, понижающих внимание, реакцию и работоспособность организма человека;

заниматься в рабочее время посторонними делами, не имеющими отношения к трудовым обязанностям;
курить внутри помещений охраняемых объектов;

покидать охраняемый объект без ведома своего непосредственного руководителя, по вопросам, не относящимся к выполнению своих трудовых обязанностей.

1.7.
Сторож обеспечивается средствами индивидуальной защиты согласно типовых отраслевых норм. 
1.8. За нарушение требований нормативных правовых актов по охране труда и нормативных документов по пожарной безопасности сторож может привлекаться к дисциплинарной, административной, материальной и уголовной ответственности согласно действующего законодательства.
2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

2.1. Перед началом работы сторож обязан: 


убедиться в наличии и исправности средств связи, ознакомиться с записями в сменном журнале, все неясные вопросы выяснить у сменяемого сторожа и непосредственного руководителя;

совместно со сменяемым сторожем осмотреть помещения охраняемого объекта, проверить исправность электроосвещения, исправность замков на дверях;

проверить наличие и исправность переносного электрического фонаря;

при выявлении различных неисправностей или взломанных дверях, окнах, замках, а также в случае обнаружения нарушений, препятствующих выполнению работы, которые сторож самостоятельно устранить не может, необходимо в присутствии сменяемого сторожа сразу проинформировать своего непосредственного руководителя;

о приеме смены сторож вносит соответствующую запись в сменный журнал. 
3.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ

3.1. Сторож здания администрации города в установленном порядке и в установленное время работы администрации города должен обеспечивать пропуск работников и посетителей в здание администрации города Горловка.


3.2. Во время выполнения работы сторож обязан:


выполнять работу в соответствии со своей рабочей инструкцией;

быть внимательным при передвижении во время обхода охраняемого объекта;

пользоваться электрическим фонарем при недостаточной освещенности при обходе охраняемого объекта;


при применении электронагревательных приборов их следует отключать от электрической сети перед обходом охраняемого объекта;


ходить по лестничным маршам, держась за перила.


3.3. Во время дежурства сторожу запрещается:
спать, слушать громко музыку или включать громко радио;
допускать посторонних лиц на территорию охраняемого объекта;

быстро передвигаться при обходе территории охраняемого объекта во время дождя, гололеда, в темное время суток;
подниматься и спускаться бегом по лестничным маршам;
ремонтировать электропроводку, электроинструмент и другое электрооборудование, открывать двери электрических щитов и шкафов, прикасаться к неизолированным проводам, поднимать оборванный электропровод.
3.4. Перед выходом в темное время суток из освещенного помещения на неосвещенную территорию следует выключить освещение, подождать пока зрение адаптируется к темноте, и после этого выйти из помещения.

3.5. В случае плохого самочувствия во время дежурства или каких-либо других уважительных причин, требующих досрочного прекращения дежурства, необходимо сообщить об этом своему непосредственному руководителю и действовать по его указанию.
3.6. О всех замечаниях и происшествиях делать запись в сменном журнале.

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПОСЛЕ ОКОНЧАНИЯ РАБОТЫ

4.1. После окончания работы сторож обязан:

привести в порядок рабочее место, передать его сменяющему работнику, отключить электронагревательные приборы, в установленном порядке вместе со сменщиком проверить помещения охраняемого объекта;

о передаче смены вносится запись в журнал с замечаниями по смене;

обо всех неисправностях, замеченных во время работы, и мерах, принятых к их устранению, происшествиях и предпринятых действиях сообщить непосредственному руководителю. 

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

5.1. При возникновении аварии, несчастного случая или ситуации, которая могла привести к возникновению несчастного случая, необходимо:
немедленно сообщить непосредственному руководителю;

оперативно принять меры по устранению причин аварии или причин, которые могут привести к несчасному случаю;

в случае необходимости оказать пострадавшему первую доврачебную помощь и вызвать скорую медицинскую помощь по телефону 103.

5.2. При возникновении пожара необходимо:

поставить в известность своего непосредственного руководителя;



немедленно вызвать пожарную охрану по телефону 101;



осуществить (по возможности) мероприятия по эвакуации людей, согласно плану эвакуации, тушению (локализации) пожара и сохранению материальных ценностей.



5.3. При проникновении посторонних лиц в помещения охраняемого объекта необходимо:

немедленно сообщить непосредственному руководителю;

вызвать наряд полиции по телефону 102.
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