1
8

УТВЕРЖДЕНО
Распоряжением главы 

администрации города   Горловка       
15.05.2015 г.№_145-Р
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по делам семьи и детей
                                                  администрации г. Горловка
1. Общие положения

1.1. Отдел по делам семьи и детей администрации г. Горловка, (раннее управление по делам семьи и молодёжи администрации г. Горловка), переименованное распоряжением    главы    администрации  города   Горловка,  от  15.05.2015    № 145 - р 
«О   переименовании   управления   по  делам  семьи  и    молодежи   администрации 
г. Горловка» (далее – Отдел), является  структурным  подразделением администрации города Горловка  и обеспечивает выполнение возложенных на него задач. 
1.2. Отдел подчиняется главе администрации города Горловка, заместителю главы администрации города Горловка в соответствии, с распределением обязанностей, а также подотчетен и подконтролен Государственной службе по делам семьи и детей Донецкой Народной Республики.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией и законами Донецкой Народной Республики, Указами и распоряжениями главы Донецкой Народной Республики и постановлениями Совета Министров Донецкой Народной Республики, приказами Государственной службы по делам семьи и детей Донецкой Народной Республики, иными нормативно – правовыми документами Донецкой Народной Республики, распоряжениями и приказами главы администрации города Горловка, а также данным Положением. 

1.4. Отдел обобщает практику применения, действующих нормативных правовых актов по вопросам, входящим в ее компетенцию, разрабатывает предложения по их совершенствованию и вносит на рассмотрение главе администрации города Горловка.

1.6. Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется по распоряжению главы администрации города Горловка и принадлежит к сфере её управления. Положение об Отделе утверждается главой администрации города Горловка.  Изменения и дополнения в Положение вносятся в том же порядке, в котором оно было утверждено.   

1.7. Отдел  является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, счета в учреждениях  и банках Донецкой Народной Республики, гербовую печать, штампы и бланки.   

1.8. Полное название: ОТДЕЛ  ПО  ДЕЛАМ  СЕМЬИ  И  ДЕТЕЙ АДМИНИСТРАЦИИ Г. ГОРЛОВКА. Сокращенное название: ОДСД АГГ. 

1.9.   Юридический адрес Управления: 

ДНР, 84626, г. Горловка, Ц-Городской район, ул. Пушкинская, 68. 
2. Основные задачи и права Отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1. Реализация государственной политики по вопросам защиты прав, свобод и законных интересов детей;

2.1.2. Предупреждение детской безнадзорности и беспризорности, совершения детьми правонарушений;

2.1.3. Выполнение законодательства в сфере опеки и попечительства                     в отношении несовершеннолетних граждан, включая профилактику социального сиротства, выявление и устройство, в том числе семейное устройство детей – сирот       и детей, лишенных родительского попечения, защиту их личных и имущественных прав, а также социальную поддержку семьи, материнства и детства.

2.1.4. Ведение государственной статистики в отношении семей и отдельных граждан, которые оказались в сложных жизненных обстоятельствах, детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, детей, которые оказались в трудной жизненной ситуации, усыновленных детей, детей, устроенных в семьи опекунов и попечителей, приемные семьи, детские дома семейного типа и детские социальные центры.

2.1.5. Формирование и использование государственного банка данных о детях – сиротах, детях, лишенных родительского попечения, детях, которые оказались в сложных жизненных обстоятельствах, и лиц, желающих взять ребенка на воспитание;

2.1.6. Осуществление контроля за условиями содержания и воспитания в учреждениях для детей всех форм собственности;


2.1.7. Реализация государственной политики по обеспечению жилыми помещениями детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, в соответствии с действующим законодательством;


2.1.8. Определение приоритетных направлений и координация в реализации мероприятий в сфере улучшения положения детей, их социальной защиты;


2.1.9. Выявление совместно с государственными и общественными                         организациями всех форм собственности причин и факторов социального неблагополучия конкретных семей, детей и отдельных граждан, определение их потребности в социальной помощи;


2.1.10. Определение и предоставление конкретных видов и форм социально – экономических, социально – медицинских, социально – психологических, социально – педагогических, юридических, информационных социальных услуг семьям, детям и отдельным гражданам, нуждающимся в социальной помощи;


2.1.11. Осуществление социального патронажа и социального обслуживания семей и отдельных граждан, нуждающихся в социальной поддержке, а также других мероприятий по оказанию семьям и детям своевременной и квалифицированной социальной помощи в реализации законных прав и интересов, содействия в улучшении их социального и материального положения, а также психологического состояния;

2.1.12. Осуществление социальной реабилитации детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, детей, оставшихся без попечения родителей, детей с ограниченными возможностями;


2.1.13. Проведение социально – профилактической работы, направленной на предотвращение сложных жизненных обстоятельств семей, детей и отдельных граждан;


2.1.14. Проведение мероприятий, способствующих укреплению института семьи и ее роли в обществе;


2.1.15. Обеспечение взаимодействия органов образования, здравоохранения, внутренних дел и правопорядка, других государственных и общественных организаций в сфере социальной поддержки семьи, материнства и детства, потенциала населения Донецкой Народной Республики к проведению социальной работы с семьями и детьми;


2.1.16. Прогнозирование и анализ уровня социального обслуживания семей с детьми и отдельных граждан в городе, их потребности в социальной помощи и подготовка предложений по развитию сферы социальных услуг;


2.1.17. Подготовка и предоставление в установленном порядке аналитических материалов и статистической отчетности;


2.1.18. Проведение рекламно – информационной работы о социальных услугах в сфере защиты прав детей и социальной поддержке семьи;


2.1.19. Привлечение различных государственных и общественных организаций к решению вопросов социального обслуживания семей и детей;


2.1.20. Участие в разработке мероприятий по региональному развитию в рамках компетенции отдела;


2.1.21. Участие в разработке проектов, распоряжений главы администрации города Горловка по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

2.1.22. Обеспечение защиты сведений, составляющих государственную тайну, и иной информации в соответствии с действующим законодательством;


2.1.23. Обеспечение мероприятий по предотвращению и противодействию коррупции;


2.1.24. Рассмотрение в установленном законодательством порядке обращений граждан, запросов и обращений депутатов всех уровней, обращений предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности;

2.1.25.  Обеспечение доступа к публичной информации, распорядителем которой является Отдел;


2.1.26. Подготовка информации по вопросам сферы деятельности                Отдела и размещение в средствах массовой информации, информационно – телекоммуникационной сети общего пользования;


2.2. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами:

2.2.1.  Организовывает разработку и осуществление мероприятий, направленных на защиту прав и интересов детей, готовит предложения по совершенствованию системы социализации детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, профилактике безнадзорности и социального сиротства;


2.2.2. Предоставляет органам местного самоуправления, предприятиям, учреждениям и организациям всех форм собственности, а также отдельным гражданам методическую и консультационную помощь в сфере защиты прав, свобод и законных интересов детей, ответственного материнства, системы жизнеустройства детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, профилактики правонарушений среди детей;


2.2.3. Обеспечивает деятельность в сфере усыновления детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, а также устройства под опеку, попечительство, приемные семьи, детские дома семейного типа, в том числе по защите их личных и имущественных прав и интересов, ведет учет таких детей;


2.2.4. Осуществляет контроль за условиями содержания и воспитания детей в детских учреждениях всех форм собственности, детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, в семьях опекунов, попечителей, приемных семьях и детских домах семейного типа;

2.2.5. Обеспечивает формирование и ведение личных дел детей, оставшихся без попечения родителей, своевременное устройство их  в семьи граждан, государственные учреждения;


2.2.6. Формирует электронный Республиканский банк данных о детях – сиротах и детях, лишенных родительского попечения, и семьях потенциальных усыновителей, опекунов, попечителей, приемных родителей, родителей – воспитателей;

2.2.7. Пропагандирует институт семьи, семейные формы устройства детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения;

2.2.8. Проводит проверки учреждений, организаций, независимо от форм собственности, по вопросам выполнения законодательства по охране прав детей;


2.2.9. Контролирует выполнение законодательства за соблюдением трудовых прав несовершеннолетних на предприятиях, учреждениях, организациях всех форм собственности;


2.2.10. Обеспечивает выявление и ведет статистический учет:


семей, детей и отдельных граждан, находящихся в сложных жизненных обстоятельствах;

семей и детей ополченцев;


семей и отдельных граждан, пострадавших в результате боевых действий;


семей, детей и отдельных граждан из числа вынужденных переселенцев;


многодетных семей;


лиц из числа выпускников интернатных учреждений;


детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, лиц из их числа;


приемных семей, детских домов семейного типа, семей опекунов и попечителей;


лиц с ограниченными возможностями;


семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями;


семей, освободившихся из мест лишения свободы, и лиц, осужденных к наказаниям, не связанным с лишением свободы;


лиц, которые подверглись жестокости и насилию, пострадавших от торговли людьми, привлекались к наихудшим формам детского труда.

2.2.11. Проводит оценку потребностей ребенка и семьи, обследование материально – бытовых условий, определяет планирование и методы социальной работы;

2.2.12. Осуществляет в случае необходимости социальный патронаж и предоставление социальных услуг;


2.2.13. Осуществляет социально – психологическую адаптацию детей –сирот       и детей, лишенных родительского попечения, и лиц из их числа с целью подготовки к самостоятельной жизни;


2.2.14. Осуществляет реабилитацию несовершеннолетних, оказавшихся в сложной жизненной ситуации, детей с ограниченными возможностями;

2.2.15. Осуществляет социальное сопровождение  приемных семей и детских домов семейного типа;


2.2.16. Проводит в семьях по месту жительства информационно – просветительскую работу, направленную на формирование стандартов, позитивного поведения, здорового образа жизни, укрепление института семьи и ее роли в обществе путем распространения социальной рекламы и проведения консультаций;

2.2.17.   Проводит       мероприятия    по    профилактике    правонарушений, беспризорности и безнадзорности детей, защите их прав;


2.2.18. Привлекает различные государственные и общественные организации к решению вопросов социального обслуживания семей и детей;

2.2.19.Формирует навыки ответственного материнства и отцовства, осуществляет профилактику социального сиротства;

            2.2.20. Внедряет новые социальные технологии, направленные на выявление получателей социальных услуг на ранних стадиях жизненных проблем;

           2.2.21. Организовывает мероприятия для семей с детьми;
            2.2.22. Информирует население города через средства массовой информации о государственной политике в сфере социальной поддержки семьи, материнства и детства;

           2.2.23. Обобщает на местном уровне статистические и готовит информационно-аналитические материалы о проведенной социальной работе, которые предоставляет в Государственную службу по делам семьи и детей Донецкой Народной Республики;

2.2.24. Представляет Государственной службе по делам семьи и детей  Донецкой Народной Республики предложения к проектам государственных программ, планов и прогнозов в части социальной защиты, обеспечение прав, свобод и законных интересов детей;

           2.2.25.  Привлекает волонтеров для выполнения своих задач и функций.

            2.2.26. Осуществляет профилактические меры по предупреждению случаев коррупции и нарушения требований действующего законодательства в аппарате Отдела;
           2.2.27.  Осуществляет иные функции, вытекающие из возложенных на него

задач.

            2.3.  Для выполнения возложенных задач Отдел имеет право:
              2.3.1. Вносить на рассмотрение Государственной службы по делам семьи и детей Донецкой Народной Республики, администрации города Горловка предложения по совершенствованию социальной работы с семьями и детьми;

          2.3.2. Заключать договоры, соглашения, контракты, в том числе и международные, с юридическими и физическими лицами в соответствии с действующим законодательством Донецкой Народной Республики;

          2.3.3. Обращаться и привлекать к рассмотрению вопросов, входящих в компетенцию Отдела, соответствующих специалистов органов местного самоуправления, организаций, учреждений предприятий всех форм собственности, объединений граждан, а также специалистов высших учебных заведений, отдельных ученых (по согласованию с их руководителями);

          2.3.4. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий необходимую информацию, документы и другие материалы от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, учреждений, предприятий всех форм собственности для выполнения, возложенных на Отдел задач;
          2.3.5. Представлять при   необходимости  интересы детей в судах в их отношениях с предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности.
          2.3.6. Принимать участие в разработке государственных и отраслевых социальных программ по вопросам социальной защиты семьи, материнства и детства;

         2.3.7. Организовывать и проводить семинары, конференции, совещания по вопросам деятельности Отдела;

         2.3.8. Пользоваться иными правами в соответствии с действующим законодательством;
         2.3.9. Отдел при выполнении возложенных на него задач взаимодействует с органами местного самоуправления Донецкой Народной Республики, а также международными организациями, профсоюзными и религиозными объединениями, благотворительными организациями, организациями, предприятиями, учреждениями всех форм собственности, отдельными гражданами.






3. Организация работы

        3.1. Отдел в пределах своих полномочий разрабатывает и издает на основании и во исполнение действующего законодательства приказы, организовывает и контролирует их исполнение;

        3.2. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации города Горловка по согласованию с директором Государственной службы по делам семьи и детей Донецкой Народной Республики;
        3.3. Начальник имеет заместителя, который назначается на должность распоряжением Главы администрации г. Горловка

        3.4. Начальник:
        3.4.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;

        3.4.2.   Назначает на должность и освобождает от должности работников Отдела;

        3.4.3.  Согласовывает назначение на должность и освобождение от должности руководителей сектора Отдела
        3.4.4.  Подписывает от имени Отдела  приказы, договоры и другие документы Отдела;  

        3.4.5.  Подает на утверждение главе администрации города Горловка штатное расписание с учетом имеющегося фонда оплаты труда и установленной предельной штатной численности Отдела, а также смету расходов на содержание в пределах выделенных ассигнований; 

        3.4.6.  Утверждает регламент работы Отдела, положения о секторах Отдела и утверждает должностные инструкции специалистов Отдела;

        3.4.7.    Распоряжается средствами в рамках утвержденной сметы Отдела.
        3.4.8. Утверждает, должностные    инструкции работников Отдела и распределяет обязанности между ними;

        3.4.9. Планирует работу Отдела, вносит предложения по формированию планов работы администрации города Горловка;

        3.4.10. Представляет интересы Отдела во взаимоотношениях с другими структурными подразделениями  администрации города Горловка, с Государственной службой по делам семьи и детей Донецкой Народной Республики, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, видов деятельности, подчиненности;

        3.4.11. Заключает договоры, соглашения, контракты и контролирует их выполнение;

        3.4.12. Организовывает работу по повышению уровня профессиональной компетентности сотрудников Отдела;

        3.4.13. Осуществляет прием граждан по личным вопросам, рассматривает в пределах своей компетенции обращения по проблемам детей, физических и юридических лиц;

        3.4.14. Обеспечивает соблюдение работниками Отдела правил внутреннего трудового распорядка и исполнительской дисциплины;
        3.4.15.  Осуществляет другие полномочия, определенные нормативно-правовыми актами Донецкой Народной Республики, Государственной службой по делам семьи и детей, распоряжениями и приказами главы администрации города Горловка.
         3.5. При Отделе создаются сектор по опеке и попечительству, сектор профилактики и социальной защиты семей.

                На сектор по опеке и попечительству возлагаются функции по устройству детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, на усыновление, в семейные формы воспитания, в государственные учреждения на полное государственное обеспечение, защита прав и законных интересов детей указанной категории.
                 На сектор по профилактике и социальной защите семей возлагаются функции по проведению социальной работы с семьями и детьми, которые оказались в сложных жизненных обстоятельствах, путем их выявления, учета и изучения потребностей, планирования и определения методов помощи, оказания социальных услуг, обеспечения по необходимости социального сопровождения и обслуживания.

          3.6. Отдел контролирует  деятельность подчиненных ему Детского социального центра города Горловка и городского социального общежития для детей – сирот и детей, лишенных родительского попечения, «Оберег» Донецкой Народной Республики, соблюдения финансовой дисциплины, сохранности материально – технических средств, ценностей, проведения инвентаризации. 

                                         4. Заключительные положения

          4.1. Отдел имеет  самостоятельный баланс, счета в соответствующих банковских (казначейских) структурах, имеет печать с изображением Государственного Герба Донецкой Народной Республики и своим наименованием, может иметь другие печати и штампы, необходимые при выполнении возложенных на него функций, бланки со своим наименованием;

          4.2. Отдел  содержится за счет средств местного бюджета;

          4.3.   Граничную численность, фонд оплаты труда работников Отдела определяет глава администрации города Горловка в пределах  соответствующих бюджетных назначений;
          4.4. Материально-техническое обеспечение Отдела осуществляет  администрация города Горловка;

Управляющий делами

администрации города Горловка                                                         Н.Ю. Ботвина

Положение подготовлено 

отделом по делам семьи и детей 

администрации г. Горловка

Начальник отдела                                           

                         В.В. Машинистов

