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                                                      УТВЕРЖДЕНО

                                                                Распоряжение
                                                                            главы администрации
                                                                  города Горловка
                                                                                     04 июня 2015 года № 199-р
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Горловка
1. Общие положения
1.1. Отдел по вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Горловка (далее – отдел) является структурным подразделением администрации города Горловка (далее – администрация) и не является юридическим лицом.

1.2. Отдел является специально уполномоченным органом в решении задач гражданской защиты (обороны) населения, а также в разработке и реализации планов гражданской защиты (обороны) населения города.
1.3. Положение об отделе, структура, штатная численность утверждается распоряжением главы администрации. 
1.4. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Донецкой Народной Республики (далее по тексту - ДНР), указами и распоряжениями Главы ДНР, данным Положением и иными правовыми актами ДНР, распоряжениями и приказами главы администрации города.
1.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Государственным пожарно-спасательным отрядом города Горловка, администрацией, ее структурными подразделениями и территориальными органами, организациями, учреждениями и предприятиями города Горловка.

1.6. Начальник отдела подчиняется непосредственно главе администрации и первому заместителю главы администрации. 
2. Задачи 
Основными задачами отдела являются:

2.1. Осуществление мероприятий по гражданской защите (обороне) населения, разработка и реализация планов гражданской защиты (обороны) населения; разработка документов мобилизационного плана администрации города Горловка на особый период, долгосрочных и годовых программ  мобилизационной подготовки города, подготовка годового отчета о ходе выполнения мобилизационной подготовки города;
2.2. Осуществление контроля по образованию объектов и мощностей  мобилизационного назначения;
2.3. Разрабатывает и корректирует план гражданской защиты населения города в области согласования с мобилизационным планом;
2.4. Разработка оперативно-мобилизационных документов мобилизационного плана и осуществление организационного обеспечения переведения городской администрации, предприятий, учреждений и организаций города на режим работы в условиях особого периода;

2.5. Поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
2.6. Осуществление контроля за состоянием защитных сооружений и других объектов гражданской защиты (обороны);

2.7. Проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

2.8. Разработка и проведение первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций, предприятий, учреждений, обеспечивающих жизнедеятельность города при чрезвычайных ситуациях и в военное время;

2.9. Организация своевременного оповещения населения, в том числе экстренное оповещение населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.10. Обеспечение в пределах своей компетенции совместно с профильными  подразделениями Министерства по делам гражданской обороны, чрезвычайным  ситуациям  и  ликвидации  последствий  стихийных бедствий ДНР исполнения законодательства в области гражданской защиты (обороны).

2.11. При осуществлении своих задач и полномочий отдел:

- запрашивает у коммунальных (муниципальных) предприятий и учреждений города, органов местного самоуправления, организаций, расположенных на территории города, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для качественного исполнения задач и функций, возложенных на отдел;

- пользуется имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством;

- пользуется всеми правами, предоставленными ей законодательством Донецкой Народной Республики.

3. Функции 
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Разрабатывает предложения по формированию основ единой республиканской политики в области гражданской защиты (обороны), вносит на рассмотрение главы администрации города Горловка, органов местного самоуправления  предложения по совершенствованию работы в данной области.

3.2. Изучает и анализирует состояние работы по основным направлениям деятельности органов управления и подразделений гражданской защиты (обороны) предприятий, учреждений и организаций города, разрабатывает мероприятия по ее совершенствованию.
3.3. Готовит и доводит другим структурным подразделениям администрации города Горловка, предприятиям, учреждениям и организациям города обязательные для выполнения указания по вопросам мобилизационной подготовки и мобилизации в пределах своей компетенции.

3.4. Разрабатывает и реализует городской план гражданской защиты (обороны),  доводит его до всех организаций и предприятий города, разрабатывает планы эвакуации населения, материальных и культурных ценностей, принимает участие в разработке планов по обеспечению пожарной безопасности и организует контроль по их реализации.

3.5. Осуществляет еженедельную проверку городской системы оповещения, регулярно проводит учебные тренировки с использованием системы оповещения населения города.

3.6. Для поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию ведет реестр защитных сооружений города, осуществляет переписку с предприятиями, на балансе которых состоят защитные сооружения, подает данные в профильное Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным  ситуациям  и  ликвидации  последствий  стихийных бедствий ДНР о защитных сооружениях, непригодных к использованию по назначению.
3.7. Принимает участие в разработке документов и контроле по исполнению мероприятий по нормированному обеспечению населения в особый период;  
3.8. Принимает участие в образовании системы информационного обеспечения городской администрации в условиях особого периода;
3.9. Координирует в установленном порядке деятельность аварийно-спасательных формирований и служб, а также организаций, имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ и действующих на территории города.

3.10. Организует, и участвует в подготовке предложений:

по планированию основных мероприятий по вопросам гражданской защиты  (обороны);
по проведению мероприятий гражданской защиты (обороны), включая подготовку необходимых сил и средств;

по разработке Планов действий (взаимодействия) городской администрации по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 

по подготовке, переподготовке или повышению квалификации должностных лиц органов местного самоуправления и организаций в области гражданской защиты (обороны);

по сбору, обобщению и анализу информации об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории города;

по взаимодействию со средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.
3.11. Обеспечивает в пределах своей компетенции:

3.11.1. Деятельность городской комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Горловка;
3.11.2. Готовность  городских специализированных служб по проведению работ по ликвидации возможности возникновения или последствий чрезвычайных ситуаций;

3.11.3. Рассматривает обращения граждан и организаций по вопросам своей компетенции, и принимает меры по устранению выявленных недостатков.
4. Права 
Отдел  имеет право:

4.1. Запрашивать, и получать от структурных подразделений и территориальных органов администрации города Горловка, организаций и учреждений города информацию и сведения необходимые для выполнения возложенных на него задач;

4.2. Проводить проверки организаций и учреждений города по вопросам гражданской  защиты (обороны) населения;
4.3. Согласовывать передачу защитных сооружений гражданской защиты (обороны) новым балансодержателям или подавать предложения об их списании с учета.
4.4. В установленном законодательством порядке привлекать к проведению мероприятий, связанных с обеспечением предотвращения возникновения чрезвычайных ситуаций и в случае их возникновения, органы управления по делам гражданской обороны, силы и средства предприятий, организаций и учреждений независимо от форм собственности и подчинения, аварийно-спасательные службы согласно с планом взаимодействия, а отдельных специалистов – по согласованию с их руководителями.  

4.5. По поручению главы администрации и его первого заместителя осуществлять руководство, давать рекомендации по вопросам гражданской защиты (обороны) предприятиям, организациям и учреждениям города.
5. Руководство
5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности главой администрации.

5.2.  Начальник отдела:

5.2.1. Осуществляет руководство деятельностью отдела и обеспечивает решение возложенных на него задач;

5.2.2. Организует работу отдела;
 5.2.3. Готовит   проекты  решений  комиссии  по  предупреждению   и   ликвидации

чрезвычайных  ситуаций  и  обеспечению   пожарной   безопасности   города   Горловка, проекты распоряжений и приказов администрации города Горловка в пределах своей компетенции;
5.2.4. Ведёт подготовку информационно-аналитических материалов, докладных записок, писем в органы местного самоуправления, Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным  ситуациям  и  ликвидации  последствий  стихийных бедствий  ДНР в пределах своей компетенции;

5.2.5. Участвует в приёме граждан, рассматривает заявления и предложения граждан по вопросам, отнесённым к компетенции отдела;

5.2.6. В пределах своей компетенции подписывает служебные документы;

5.2.7. Разрабатывает План действий органов управления, сил и средств  города в условиях ЧС, План основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей администрации города;
5.2.8. В пределах своей компетенции осуществляет меры по предупреждению и противодействию коррупции. 
           5.2.9. Ведет табель учета рабочего времени работников отдела;

           5.2.10. На период отсутствия начальника отдела (болезнь, отпуск, командировка и т.д.) его обязанности выполняет специалист отдела на основании приказа главы администрации.

           5.2.11. Разрабатывает должностные инструкции работников отдела.

           5.2.12. Вносит предложения главе администрации по премированию или наложению дисциплинарных взысканий на работников отдела.
6. Ответственность

           6.1. Начальник отдела несет личную ответственность за характер и качество деятельности отдела, своевременное и качественное выполнение специалистами отдела возложенных на них функций и использование предоставленных прав.

           6.2. Работники отдела несут ответственность за ненадлежащее выполнение  возложенных на них обязанностей, за соблюдение действующего законодательства и Положения об администрации города Горловка.

           6.3. За нарушение трудовой и исполнительской дисциплины работники отдела привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

           6.4. Начальник отдела в пределах своей компетенции осуществляет меры по предупреждению и противодействию коррупции. 

7. Взаимоотношения 
         При выполнении своих функциональных обязанностей отдел вступает в служебные взаимоотношения:

         7.1. С работниками территориальных органов и структурных подразделений администрации города, общественными организациями города;

         7.2. С работниками предприятий, независимо от форм собственности, организаций, учреждений, расположенных на территории города, в пределах своей компетенции;

         7.3. Организует взаимодействие с Министерством по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий Донецкой Народной Республики и Государственным пожарно-спасательным отрядом города Горловка, в пределах своей компетенции.
Управляющий делами
 администрации                                                                                   Н.Ю. Ботвина

Положение об отделе по вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Горловка подготовлено отделом по вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Горловка
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