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	УТВЕРЖДЕНО

Распоряжение главы администрации города Горловка

21 августа 2015 года 

№ 394-р



ПОЛОЖЕНИЕ

О КНИГЕ ПОЧЕТА ГОРОДА ГОРЛОВКА
1. Общие положения

1.1. Книга Почета города Горловка (далее – Книга Почета) является формой поощрения отдельных граждан ДНР, военнослужащих, иностранных граждан, коллективов предприятий, организаций, учреждений, заведений, общественных организаций г. Горловки за выдающиеся заслуги и вклад в развитие города Горловка.
1.2. В Книгу Почета вносятся фамилии отдельных граждан, военнослужащих, названия предприятий, организаций, учреждений, общественных организаций                   г. Горловки, которые внесли значительный вклад в развитие производства, науки, культуры, искусства, образования, охраны здоровья, спорта и правопорядка, охраны окружающей природной среды, другой деятельности, которая способствует росту благосостояния населения города, его авторитету, за достижения в защите Отечества и обеспечении безопасности государства, укреплении законности, охране здоровья и жизни, защите прав и свобод граждан, государственном строительстве, экономике, науке, культуре, искусстве, воспитании, просвещении, спорте, социальной сфере, общественной, благотворительной деятельности и иные заслуги перед Республикой, а также по другим основаниям по решению главы администрации города Горловка.
1.3. В Книгу Почета фамилии отдельных граждан, военнослужащих могут вноситься посмертно.
2. Порядок внесения в Книгу Почета
2.1. Решение о внесении в Книгу Почета принимает глава администрации города Горловка по представлению комиссии по вопросам награждения. Проект соответствующего распоряжения готовит отдел по работе с персоналом администрации города Горловка.
Распоряжение главы администрации города Горловка обнародуется в средствах массовой информации и размещается на официальном сайте администрации города Горловка.
Внесение в Книгу Почета осуществляется один раз в год до 25 августа и приурочивается ко Дню города. Ежегодно в Книгу Почета вносится не более пяти кандидатов.

2.2. Ходатайство о внесении в Книгу Почета отдельных граждан подается трудовыми коллективами, общественными организациями, районными, поселковыми, сельской администрациями, заместителями главы администрации города Горловка. 
2.3. Ходатайство о внесении в Книгу Почета коллективов предприятий, организаций, учреждений, общественных организаций г. Горловки подается администрациями районов г. Горловка, поселковыми и сельской администрациями, главой администрации города Горловка, заместителями главы администрации города Горловка, структурными подразделениями администрации города Горловка.
Ходатайства о внесении в Книгу Почета подаются в комиссию по вопросам награждения не позднее чем за один месяц до празднования Дня города.
2.4. Для внесения в Книгу Почета фамилии, имени и отчества гражданина вместе с ходатайством подаются следующие документы:

характеристика кандидата с указанием заслуг в производственной, научной, общественной и другой деятельности гражданина, подтверждающих общественное признание вклада в развитие города;

копия паспорта (первой, второй страниц и страницы с отметкой о регистрации), кроме случаев внесения в Книгу Почета посмертно;

цветная фотография (предоставляется на бумажном носителе и в электронном виде).

Требования к фотографии:

формат jpeg или tiff;
студийная версия;

размер фотографий 6Х9;

разрешение не менее 300 dpi.

2.5. Для внесения в Книгу Почета названия трудовых коллективов предприятий, организаций, учреждений и т.д. вместе с ходатайством подаются следующие документы:
копии уставных документов предприятия, организации, учреждения;

производственно-экономические показатели развития предприятия, организации, учреждения и т.д. (за подписью руководителя);

копии документов, подтверждающих награждения государственными наградами, ведомственными знаками отличия или знаками отличия органов местного самоуправления;

фотоматериалы о предприятии, организации, учреждении, не более двух снимков (подаются на бумажном носителе и в электронном виде).

Требования к фотоматериалам:

формат jpeg или tiff;

студийная версия;

размер фотографий 15Х9;

разрешение не менее 300 dpi.

2.6. Оценка кандидатур, которые представлены для внесения в Книгу Почета, осуществляется по следующим критериям:
эффективная деятельность на благо города Горловка и его жителей;

признание значительных достижений в профессиональной деятельности;

улучшение имиджа города достижениями в разных областях деятельности (научные разработки и изобретения, высокое качество продукции, которая производится или оказание услуг), которые получили государственное или международное признание.
2.7. В Книгу Почета вносятся:

2.7.1. для граждан – фамилия, имя, отчество лица, размещается его фотография, дается краткое описание заслуг перед городом и жителями;
2.7.2. для коллективов предприятий, организаций, учреждений, общественных организаций – полное название коллектива предприятия, размещаются фотоматериалы, а также фамилия, имя, отчество его руководителя (на время внесения в Книгу Почета). Дается краткое описание заслуг перед городом и жителями.

2.8. Книга Почета хранится в музее истории города Горловка, запись в Книгу Почета осуществляет отдел по работе с персоналом администрации города Горловка при технической поддержке отдела компьютерного обеспечения администрации города Горловка.
2.9. Сведениями из Книги Почета могут пользоваться ученые, историки, другие лица при условии соблюдения правил, которые обеспечивают ее сохранность.
2.10. Каждому гражданину, предприятию, организации, учреждению, общественной организации города Горловка, которые внесены в Книгу Почета, вручается Удостоверение. 
В случае внесения в Книгу Почета фамилий отдельных граждан, военнослужащих посмертно Удостоверение вручается их родственникам.
2.11. В случае утери (порчи) Удостоверения дубликат не выдается.

2.12. Запись в тексте Удостоверения должна соответствовать тексту распоряжения главы администрации города Горловка.

2.13. Вручение Удостоверения проводится на торжественном мероприятии            в связи с празднованием Дня города главой администрации города Горловка или лицом, им уполномоченным.

3. Описание Книги Почета
3.1. Книга Почета представляет собой альбом, размером 27,5 х 36 см и включает 100 листов размером 25 х 35 см. На титульном листе – Большой герб города Горловка.
3.2. На каждого кандидата, который вносится в Книгу Почета, заполняется отдельный лист с фотографией, записью кратких биографических данных или информации о предприятии, организации, учреждения и т.д., даты и номера распоряжения главы администрации города Горловка «О внесении в Книгу Почета города Горловка» и описанием заслуг, на основании чего осуществляется внесение. Образцы макетов листов для внесения данных о гражданах и коллективах предприятий, организаций, учреждений изложены в приложениях 1 и 2 и сохраняются в электронном виде в отделе по работе с персоналом администрации города Горловка.
3.3. Запись в Книге почета ведется компьютерным средством.

4. Описание Удостоверения

4.1. Удостоверение о внесении в Книгу Почета имеет формат А4.
4.2. В Удостоверение вносятся:

4.2.1. Для граждан: фамилия, имя, отчество, описание заслуг, подпись главы администрации, заверенная печатью администрации города Горловка;
4.2.2. Для коллективов предприятий, организаций, учреждений, общественных организаций города Горловка: название предприятия, организации, учреждения, общественной организации, фамилия, имя, отчество руководителя, описание заслуг, подпись главы администрации, заверенная печатью администрации города Горловка.
В Удостоверении указываются дата и номер соответствующего распоряжения главы администрации города Горловка.

4.3. Бланк Удостоверения размещается в рамке.
Управляющий делами                                                                        Н.Ю.Ботвина

Положение разработано 

отделом по работе 

с персоналом

Начальник отдела                                                                               Н.М.Мащар

	
	Приложение 1

к Положению о Книге Почета города Горловка




ОБРАЗЕЦ МАКЕТА

листа Книги Почета города Горловка для внесения данных о гражданине
Большой герб города Горловка

	Фотография




9 см

6 см
Краткая справка

_______________________________________ 

(Ф.И.О., год рождения, образование, год окончания, 

___________________________________________________ 

название учреждения образования, специальность, 

___________________________________________________ 

квалификация, место работы, должность) 

___________________________________________________ 

дата и № распоряжения главы администрации 

___________________________________________________ 

«О внесении в Книгу Почета»
(описание заслуг)

	
	Приложение 2

к Положению о Книге Почета города Горловка




ОБРАЗЕЦ МАКЕТА

листа Книги Почета города Горловка для внесения названия 
предприятия, организации, учреждения
Большой герб города Горловка

	Фотография




9 см

15 см

Краткая справка

__________________________________________________ 

(название предприятия, организации, учреждения, 

__________________________________________________ 

адрес, год создания, Ф.И.О. руководителя, который 
__________________________________________________ 

работает на момент внесения записи, сфера деятельности) 

__________________________________________________ 

дата и № распоряжения главы администрации 

__________________________________________________ 

«О внесении в Книгу Почета»

(описание заслуг)

