УТВЕРЖДЕН
Распоряжением главы 
администрации города Горловка 

от 17 января 2019 г.  № 12-р
           ПОРЯДОК РАБОТЫ
постоянно действующей межведомственной комиссии администрации города Горловка по вопросам перевода жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые

1. Постоянно действующая межведомственная комиссия администрации города Горловка по вопросам перевода жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые (далее - Комиссия) является консультативно-совещательным органом, который содействует реализации права собственника соответствующего помещения на перевод жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое.
2. Комиссия в своей деятельности руководствуется статьей 78 Конституции Донецкой Народной Республики и Порядком перевода жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые на территории соответствующих административно-территориальных единиц Донецкой Народной Республики, утвержденных постановлением Совета Министров Донецкой народной Республики от 10 августа 2018 года  № 10-56 (далее – Порядок).
 3. Основным заданием Комиссии является единый подход к решению вопросов по переводу жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое по инициативе собственника.

4. Комиссия создается в составе председателя комиссии, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и членов комиссии. Состав комиссии утверждается распоряжением главы администрации города Горловка.
5. Организационной формой работы Комиссии являются заседания, которые проводятся по потребности, при наличии заявлений от собственников.

6. Организационное обеспечение работы Комиссии осуществляет управление жилищно-коммунального хозяйства администрации г. Горловка, на которое возложены функции относительно приема заявлений, созыва членов Комиссии, ведения протоколов, подготовки материалов  на  заседания  Комиссии.

7. Для решения вопроса перевода жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое, собственник должен  обратиться  к
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главе Комиссии через центр административных услуг с письменным заявлением, согласно утвержденной  Порядком формы. 
8. Заседание Комиссии проходит (при необходимости) с участием заявителя (собственника) или его уполномоченного представителя без совещательного голоса.
9. Комиссия правомерна принимать решение, если на заседании присутствуют  все уполномоченные в пункте 4 настоящего Порядка лица (согласно территориальной принадлежности переводимого объекта), либо лица, исполняющие их полномочия.
10. Решение является принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае равного распределения голосов, голос председательствующего на заседании является решающим.

          12. Комиссия, после изучения предоставленных заявителем документов, на соответствие требованиям действующего законодательства и утвержденного Порядка   в    месячный    срок    принимает    заключение     о    возможности    или невозможности  осуществления   перевода  помещения.   Заключение оформляется протоколом, который подписывают все присутствующие при принятии решения члены Комиссии.
13. На основании протокола Комиссии управление жилищно-коммунального хозяйства администрации г. Горловка готовит  и согласовывает соответствующее распоряжение главы администрации города Горловка о возможности либо невозможности перевода  жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые помещения не позднее 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления заявления.
17. Со дня принятия распоряжения главы администрации города Горловка секретарь Комиссии не позднее 5 (пяти) рабочих  дней выдает либо направляет по адресу, указанному в заявлении  заявителю уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по утвержденной Порядком форме.
18. По окончании всех предусмотренных проектной документацией работ на основании заявления собственника (собственников) помещение предоставляется Комиссии для осмотра и составления Акта о завершении работ по реконструкции, техническому переоснащению помещения в рамках перевода в жилое (нежилое) помещение по утвержденной  Порядком форме.  
19. Оформленный в установленном порядке Акт не позднее 15 (пятнадцати) календарных дней со дня регистрации заявления о завершении работ выдается заявителю или направляется по адресу, указанному в заявлении 
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для дальнейшего оформления разрешительной документации о готовности объекта к эксплуатации.

Управляющий делами 






администрации города Горловка



Н.Ю. Ботвина
Порядок работы постоянно действующей межведомственной комиссии администрации города Горловка по вопросам перевода жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые подготовлено управлением жилищно-коммунального хозяйства администрации г. Горловка
Начальник управления



                       Р. Г. Конев
